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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ
 يم كل المستندات المطلوبةللتأكد من تقد

فات يتعييين مراعيياة الالتييزام بتقييديم المسييتندات المحييددف والمطلوبيية فييي كراسيية الشييروط والمواصيي
او عن طرييق تطبييق  .sa  Furas .momea.qov الكترونيا وذلك عن طريق الموقع الالكتروني

ظيرف مختيوم  الأجهزة الذكيية ففيرصب باسيتثناء اصيل خطياب الضيمان البنكيي فيقيدم الأصيل فيي
 ومغلييق ميين المسييتثمر او ميين يفوضييه ويكتييب علييية اسييم المسييتثمر وعنوانييه وأرقييام  واتفييه ورقييم

فيي  الفاكس في الموعد والمكان المعلن عنه لفتح المظاريف مع إرفاق صورة مين الضيمان البنكيي
 وبا.الموقع الالكتروني المشار اليةأمام كل مستند إن كان مرفقاً ومختوما إذا كان ذلك مطل

 

 المستند م
هل 

 مرفق؟
 هل مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسمي موثق فإذا قام بالتوقيع على العطاء 

 ومرفقاته شخص غير مقدم العطاءب
 

 

   عإثبات أن الذي وقع على العطاء لديه صلاحية التوقي 3

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري 4

5 
سسة النقد العربي صورة الترخيص الصادر من مؤ

 السعودي بمزاولة الخدمات المصرفية
 

 

6 
خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد 

 العربي السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 7
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .ب
 الشروط والمواصفات

 
 المحدد.بالموقع  إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي و  المشــروع:
صول تأخذ شكل مزايدة بهدف الح ستثمرين ي طريقة لإثارة التنافس بين الم المنافسة:

 .ةنشطعلى أعلى سعر، وتتبعها الأمانة / البلدية  عند تأجير العقارات والأ

 الخدمات المصرفية.تزاول نشاط مرخصة   مصرفيةشركة  بنك  أو  و المستثمر:

 مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرضاً لدخول المزايدة  و بنك أو مقدم العطاء

لصراف تـحدد الأمانة أو البلدية مواقعها.، والتي يقام عليها ا أرض و  العقار :
 الآلي.

  كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:

 يالمستثمرين عطاءاتهم في المنافسة عن طريق الموقع الإلكترونتقديم  المنافسة الالكترونية
   sa  Furas.momea.qov. عن طريق تطبيق الاجهزة الذكية فرص 
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية  .ج
 سريان العقد ودفع الإيجار

 
 التاريخ التــــــاريخكيفية تحديد  انــــالبيــــــــــــــــــــــــــ
  التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

  كما  و محدد في الإعلان خر ميعاد لتقديم العطاءاتآ
  كما  و محدد في الإعلان فتح المظاريف موعد

  تحددف الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة
  تحددف الأمانة/ البلدية الإخطار بالترسية موعد

رسو تتاريخ توقيع العقد لمن 
 ةديعليه المزا

يخ إشعار خلال خمسة عشر يوماً من تار
 البلدية للمستثمر بمراجعتها، فإنالأمانة/

لم يراجع يرسل له إشعار نهائي، ويعطي 
 .مهلة إضافية خمسة عشر يوماً 

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر 
البلدية الأمانة/ تسليم موقع من 

، وإذا لم يتم توقيع المستثمر والمستثمر
محضر تسليم العقار يتم إشعارف  على

خطياً وتحسب بداية سريان مدة العقد من 
 تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي
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 مواصفاتكراسـة شـروط و 
 الصـراف الآلـي 

 

   

  مقـــدمة .1
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 مقــــــدمـــــــــــة .1
 

ستثمرين بين الم المنافسة الالكترونيةعامة عن طريق  في طرح مزايدة الحقـو ترغب أمانة / بلدية
 وفق التفاصيل المبينة في كراسة الشروط والمواصيفات لتأجير موقع مخصص لإقامة صراف آلي

 ند تقديمتوضح المعلومات التي يجب على المستثمرين الإحاطة بها ، ومراعاتها ع المرفقة ، والتي
 عطاءاتهم لهذف المزايدة 

ى لتعيرف عليلكراسيات للمحتوييات اوتهيب الأمانة / البلدية بالمسيتثمرين القيراءة المتأنيية والدقيقية 
مكنيه مين يلمسيتثمر، بميا ، والتزاميات افنية، والجوانيب القانونيية للعقيدالاشتراطات والمواصفات ال

 فهادية أ دا، ويحقق للأمانة / البلفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحةتقديم عطاء مدروس يتيح له ال
ين فيي ثمرين اليراغبوترحب الأمانة/ البلدية بالرد على أيية استفسيارات أو استيضياحات مين المسيت

 حدى الطرق التالية:ويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإدخول المزايدة، 
لتوجه إلى الإدارة ا .1

 المذكورة  أدناف بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا:
 إدارة:    .............................
 تليفون:  ..............................

على فاكس:   .2
............................. 

  
  

 
 

 

 

 

 

 
 
 



 

 

 

 عودية المملكة العربية الســــ
 وزارة الشئون البلدية والقروية

  

   

 

 

 

   

 كراسـة شـروط ومواصفات 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 وصف العقار .2
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 كراسة شــروط ومواصفات
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 وصف العقار .2
 

   :موقع العقار
   الحقو / المركز 
   الريثب –العام طريق فالمحلة / الشارع:

    
  

مساحة 
 الأرض:

 لكروكي المرفقحسب ا عشرون متر مربعبف 2م20

 .   
 

 بيانات أخرى:
 

 
 
 
 
 

 

 صراف آلي :مكونات النشاط
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 الصـراف الآلـي 

 

   

 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
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 كراسة شــروط ومواصفات
 40من  13الصفحة  الصراف الآلي

 

 المزايدة والتقديم اشتراطات دخول .3
 المزايدة : من يحق له دخول 3/1

ربيي لبنوك والمؤسسات والشركات المصيرفية المعتميدة ليدى مؤسسية النقيد العللأفراد وا يحق 
سيتحقات م علييهم اليذين اسيتبعاد للأمانية أو البلديية جوزوي..السعودي الدخول في  يذف المزاييدة

ا ،بعد رفهيفيي تعياملات سيابقة موعيد ا نعي، أو كانوا ممن يتأخرون في سيداد الأجيرة متأخرة
 لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعادف.

 مكان تقديم العطاءات : 3/2
اسم ب هتمبخ والمختومة البلدية /الأمانة تقُدم العطاءات على النماذج الأصلية المستلمة من 

اريف  فتح المظ ةلجن لإدارةليد وبحيث يتم تسليمها با ..الحقو .سعادة رئيس بلدية / معالي أمين
 . والحصول على إيصال يثبت فيه تاريخ وساعة التقديم ،  بيشفي بلدية 

 تقديم العطاءات: موعد
طياء ع أيولين يقبيل   ـ 1442/  /    ...............في موعد أقصاف  يجب أن تقدم العطاءات

 أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاف. الموعد، بعد  ذايرد 
 د فتح المظاريف :موع 3/3

   1442/  ......... يييوم      /    ...............السيياعة.الموعييد المحييدد لفييتح المظيياريف  ييو 
 ميلادية 2021الموافق     /     /        جرية   

 : تقديم العطاء 3/4
تابية كاستيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمة، وذليك طباعية أو  المستثمرعلى  3/5/1

اصيفات لتزام التام بما تقضى بيه البنيود اليواردة بكراسية الشيروط والموبالمداد، والا
 ا.وملحقاته

نفسييه، أو  المسييتثمريجييب تييرقيم صييفحات العطيياء ومرفقاتييه والتوقيييع عليهييا ميين  3/5/2
وإذا قييدم العطيياء ميين شييخص تمييه ا بخهييالشييخص المفييوض ميين قبلييه، وكييذلك ختم
، أو مصحوبا بوكالة ةمن الغرفة التجاري امفوض يجب إرفاق أصل التفويض مصدق

 شرعية.
لعطاء افي حال تعذر تقديم العطاء عن طريق المنافسة الالكترونية لأسباب فنية يقدم  3/5/3

فييي يييوم وموعييد ومكييان فييتح المظيياريف المعليين عنييه داخييل ظييرف مختييوم بالشييمع 
الاحميير ويكتييب علييية ميين الخييارج اسييم المنافسيية واسييم المسييتثمر وعنوانييه وأرقييام 

 .كس مع تقديم مايثبت سداد قيمة الكراسة واتفه ورقم الفا

 الأسعار: كتابة 3/5
 : يليعند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 

ه ليأن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشيروط والمواصيفات، ولا يجيوز  3/6/1
 لمزايدةبند من بنود ا أيتحفظ عليها، أو القيام بشطب  أيتعديل، أو إبداء  أيإجراء 

 أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلك.
 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة فحروفابً  يتدون الأسعار ف 3/6/2

عرض  فيتصحيح أو تعديل  أيالكشط، أو المحو، أو الطمس، و للمستثمرلا يجوز  3/6/3
 السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد بالحروف والأرقام، والتوقيع عليه وختمه.

 : معلوماتسرية ال 3/6/4
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 كراسة شــروط ومواصفات
 40من  14الصفحة  الصراف الآلي

 

   ن طريق المنافسة عجميع المعلومات والمستندات المقدمة من المستثمرين                                
عد م وموالالكترونية تتمتع بكامل السرية ولا يمكن لأي  طرف او جهة الاطلاع عليها سوى في يو

 يةفتح المظاريف وذلك من قبل المخول لهم نظاما لدى الامانة /البلد
   

 مدة سريان العطاء : 3/6
 /نية للأمايومياً مين التياريخ المحيدد لفيتح المظياريف، ويوميابً تسيعون 90مدة سيريان العطياء ف

فيذ طليب ميد سيريان العطياء إذا ميا اقتضيت الضيرورة ذليك، ويبقيى العطياء نا يلبلدية الحق فيا
 طاء.المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه، وحتى نهاية مدة سريان الع

 الضمان : 3/7
 شكل خطياب فييجب أن يقُدم مع العطاء ضمان يعادل قيمة إيجار سنة واحدة، ويقدم  3/8/1

ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربى السيعودى، وأن يكيون غيير مشيروط، 
دون  البلديية، الأمانة أو وغير قابل للإلغاء، وأن يكون واجب الدفع عند أول طلب من

 لاكما يجب أن يكون خطاب الضمان سيارياً لميدة ي،  حكم قضائالحاجة إلى إنذار أو 
  اجة.طاء، وقابلاً للتمديد عند الحتقل عن ستة أشهر من تاريخ آخر موعد لتقديم الع

أقيل  بيه ، أو تكيون قيمية الضيمانكل عطاء لا يرفق به أصل خطاب الضيمان يستبعد  3/8/2
، المسيتثمربغيير اسيم  من قيمية إيجيار سينة واحيدة، أو يكيون  خطياب الضيمان  مقيدما

 وليس للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.

 موعد الإفراج عن الضمان : 3/8
فييور البييت فييي المزايييدة، ويييرد لأصييحاب  يييرد الضييمان لأصييحاب العطيياءات غييير المقبوليية

 صدور قرار الترسية.بعد  العطاءات المقبولة
 

 مستندات العطاء : 3/9
 المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكرف :استيفاء وإرفاق  المستثمريجب على 
، أو مميين يفوضييه لييذلك، ومختوميياً المسييتثمرنمييوذج العطيياء والتوقيييع عليييه ميين  3/10/1

 تاريخ التوقيع. إثبات، مع بختمه
وقيع إذا قيام بيالتوذلك ، ، أو وكالة شرعيةالغرفة التجاريةمن  اموثق يتوكيل رسم 3/10/2

ويجيب عليى المسيتثمر  أن يرفيق ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء على العطاء 
يابية نلصلاحية للتوقيع ما يثبت أن المسئول الذى وقع على العطاء ومرفقاته لديه ا

 عن الشركة.

 صورة سارية المفعول من السجل التجارى. 3/10/3
الترخيص الصادر من مؤسسية النقيد العربيي السيعودي بمزاولية الخيدمات صورة  3/10/4

 .المصرفية

ي فوطبقا للشروط السعود يسسة النقد العربخطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤ 3/10/5
 .أعلافب 3/8الواردة في البند 

 البلدييية /مختوميية بخييتم الأمانييةال اوملحقاتهيي كراسية الشييروط ومواصييفات المنافسيية 3/10/6
تأكيييداً لالتييزام مقييدم العطيياء  وموقعيية ميين المسييتثمر ومختوميية بختمييه، يالرسييم

اليذى تيم شيراء كراسية  المطلق بما ورد بهيا، ويجيب إرفياق صيورة إيصيال اليدفع
 .الشروط والمواصفات بموجبه.
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 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

 الاستثمار -بلدية الحقو  –امانة جازان  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 40من  17الصفحة  الصراف الآلي

 

 واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض .4

 
 وط الواردة بالكراسة:دراسة الشر 4/1

 ،ودقيقيةوافيية  اليواردة دراسية الشروط والمواصيفات بنود كراسة دراسة المستثمرعلى 
وإعييداد العييرض وفقييا لمييا تقضييي بييه  ييذف الشييروط والمواصييفات، وعييدم الالتييزام بييذلك 

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة     يعطي الحق 
 الاستفسار حول بيانات المزايدة : 4/2

 المسييتثمربنييد ميين بنييود المزايييدة، يجييب علييى  أياليية غمييوض أو عييدم وضييوح ح يفيي
عطائيه، البلدية خطياً للحصول على الإيضياح اليلازم قبيل تقديميه لالأمانة/الاستفسار من 

قوم تسيوالمحيدد لتقيديم العطياءات.  النهائيمن التاريخ  أيام ةوذلك بمدة لا تقل عن عشر
ارات كتابييية لكيييل مييين اشيييترى كراسييية الشيييروط بيييالرد عليييى الاستفسييي الأمانة/البلديييية
، ولين يعيول عليى أييية أييام قبيل فيتح المظياريف  خمسيةفيي موعيد أقصياف  والمواصيفات

 استفسارات أو إجابات شفوية.
 : العقارمعاينة   4/3

، وفيق جهالةمعاينة تامة نافية لل بمعاينة العقاروقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 
 . به السائدة وضاعالأيتعرف تعرفاً تاماً على  حدود المعتمدة، وأنال

حقياً  ذا الشرط بمجرد تقدميه بعطائيه، بحييث لا يحيق ليه لا فيقد استو المستثمرويعتبر 
  والأعمال المتعلقة به. العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  
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 ما يحق للأمانة/للبلدية وللمستثمر قبل وأثناء فتح .5
 المظاريف
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 كراسة شــروط ومواصفات
 40من  19الصفحة  الصراف الآلي

 

 

 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر .5
 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

لصلاحية ابعد أخذ موافقة صاحب  للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف للأمانة/يجوز 
 يأاقتضت المصلحة العامة ذلك. ويحق لهيا الإضيافة أو الحيذف أو التعيديل لمضيمون  إذا

بند من بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطار إلى جمييع الشيركات 
 كراسة الشروط والمواصفات، وذلك قبيل فيتح المظياريفقامت بشراء  يأو المؤسسات الت

زء ، على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسات بيه جي
 لا يتجزأ من  ذف الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/2
ذليك،  اريف إذا ما دعت الضرورة إلىللبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظ للأمانة/يحق 
  ة.العطاءات بالتأجيل كتاب مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمذلك فإن  تقرروإذا 

 سحب العطاء: 5/3
 لا يحق للمستثمر سحب عطاف قبل فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  5/4
مين  دعياءإ أيلين يلتفيت إليى و، في عطائه بعد تقديمهتعديل  أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب
 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

، ويجيب أن الموعيد المحيدد يأو مندوبيه حضيور جلسية فيتح المظياريف في للمسيتثمريحق 
سييعودي  يكييون منييدوب الشييركة أو المؤسسيية المفييوض لحضييور جلسيية فييتح المظيياريف

الشيركة أو المؤسسية مصيدقا مين  مصحوباً بوكالة شرعية أو تفيويض مين ميدير الجنسية،
 ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.الغرفة التجارية.
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
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 كراسة شــروط ومواصفات
 40من  21الصفحة  الصراف الآلي

 

 لتعاقد وتسليم الموقعالترسية وا .6

 
 :والتعاقدالترسية  6/1

بعد أن تستكمل لجنة فتح المظياريف إجراءاتهيا تقيدم العيروض إليى لجنية  6/1/1
 بما تراف.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية ، الاستثمار لدراستها 

يتم إخطار من رست عليه المزايدة خلال أسيبوع عليى الأكثير مين تياريخ  6/1/2
ييية خييلال خمسيية عشيير يوميياً ميين تيياريخ البلدالأمانة/لمراجعيية  ؛الترسييية

 يرسل ليه ،الإخطار لاستكمال الإجراءات، وإذا لم يراجع خلال  ذف المدة
حالية تخلفيه  فييويعطى مهلة خمسة عشير يومياً أخيرى، و ،إخطار نهائى
جير التيأ يلبلدية بعد المدة الإضافية ييتم إلغياء حقيه فيالأمانة/عن مراجعة 

 ومصادرة الضمان.

دة ترسيية المزاييبعد آخذ موافقة صاحب الصلاحية  للبلدية  يجوز للأمانة/ 6/1/3
على صاحب العطاء الثاني بينفس قيمية العطياء الأول، اليذي رسيت علييه 

 المزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/2
يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين،  6/2/1

البلدية لعقد مباشرة ما لم يكن  ناك عائق لدى الأمانة/وذلك بعد توقيع ا
يخ يحول دون ذلك، وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتار

 الاستلام عن شهر واحد.
 بلديةفي حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم ال 6/2/2

العقد  مدةوتحسب بداية   بإرسال إشعار خطى للمستثمر على عنوانه
 .اعتبارا من تاريخ الإشعار
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 كراسة شــروط ومواصفات
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 الاشتراطات العامة .7

 
 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1

للموقيع عليى مسيئوليته ب  000 – ياتف  –فكهربياء  تالخيدمايتولى المستثمر توصييل 
لاك الخاصة، ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطة بذلك، كميا يتحميل تكياليف اسيته

ذلييك مييع  فيييالكهربيياء طبقيياً لمييا تحييددف الشييركة المختصيية، وعلييى المسييتثمر أن ينسييق 
 بالبلدية ومع شركة الكهرباء.بالأمانة/الإدارة المعنية 

 للتنفيذ : الزمني البرنامج 7/2
ختلفية مراحيل الملللبلدية برنامجاً زمنياً للتنفيذ، متضيمناً اللأمانة/يلتزم المستثمر أن يقدم 

  للإنشاء والتشغيل.
 الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : 7/3

فقيات ليى المواقبيل الحصيول ع بإنشاء وإقامة الصراف الآليييلتزم المستثمر بعدم القيام 
 البلدية والجهات الأخرى ذات العلاقة.الأمانة/والتراخيص من 

 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  7/4
لتأكيد لالإشراف على التنفيذ بجميع مراحليه  فيللبلدية الحق الكامل  للأمانة/ 7/4/1

راسة دة بكمن التزام المستثمر بالتنفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات الوار
 والمخططات المعتمدة. واصفاتالشروط والم

لتغيييير فيمييا يتعلييق بييأوامر ا البلدييية/يلتييزم المسييتثمر بتلبييية متطلبييات الأمانة 7/4/2
 والمخططاتوالإصلاح لما تم تركيبه وتنفيذف مخالفاً للشروط والمواصفات.

 المعتمدة.

 ية، ليقوميلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء بإشعار الأمانة/البلد 7/4/3
اً الأمانة/البلدييية بالمعاينيية، وعمييل محضيير يبييين أن التنفيييذ تييم طبقيي مهنييدس

لواردة بكراسة الشروط والمواصيفات والمخططيات للمواصفات والشروط ا
 المعتمدة.

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 7/5
 أيإعلان المزاييدة، و فيلا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص له 

  .ترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمرمخالفة لذلك ي
 
 
 

 

 التنازل عن العقد : 7/6
الحصييول علييى موافقيية خطييية ميين بعييد التنييازل عيين العقييد للغييير إلا  لا يحييق للمسييتثمر

لى أن ع.،والتي يحق لهيا الموافقية أو اليرفض بنياء عليى تقيدير ا للموقيف البلديةالأمانة/
 لمستثمر الأصلي.نفس شروط ا ى المتنازل لهتنطبق عل

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7
سيداد فيي تسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقد، وفي حالية عيدم  التيزام المسيتثمر بال
 أجـــيـور الموعد المذكور يتم مصادرة الضمان البنكيي المقيدم مين المسيتثمر، أمـــــــــيـا

مين  يية، وبحيد أقصيى عشيرة أييامالسنوات التالية، فيتم سداد ا فيي بدايية كيل سينة إيجار
 بداية السنة الإيجارية.

 متطلبات السلامة والأمن : 7/8
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 كراسة شــروط ومواصفات
 40من  24الصفحة  الصراف الآلي

 

 : يبما يلأثناء تركيب ماكينة الصراف الآلي يلتزم المستثمر 
اتخيياذ كافيية الإجييراءات والاحتياطييات اللازميية لمنييع وقييوع أضييرار أو  7/8/1

 حوادث تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة.
شغل الطرق، أو إعاقة الحركة المرورية، وتوفير متطلبيات الحمايية  عدم 7/8/2

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوادث والأضرار. يوالسلامة الت

ت يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفاة، وإصابا 7/8/3
أو  من العمال والموظفين أثنياء قييامهم بالعميل، أيقد تلحق ب التيالعمل، 

نياء تلحق بالمارة أو المركبات، نتيجة عدم التزاميه باحتياطيات السيلامة أث
تكياليف  أيتأدية العمل، ويتحمل وحدف كافة التعويضات والمطالبيات، أو 

 مسئولية عن ذلك. أدنىالبلدية الأمانة/أخرى، وليس على 
 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9

لمسيتثمر مة، وفي  ذف الحالة يتم تعيويض االبلدية فسخ العقد للمصلحة العا/يحق للأمانة 
يخ إلغياء عن قيمة المنشآت المقامية بيالموقع ، وإعيادة القيمية الإيجازيية المتبقيية مين تيار

 العقد إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 
 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  7/10

حضيورف عيد لمستثمر بموبإشعار االبلدية انة /الأم تقومبثلاثة أشهر انتهاء مدة العقد  قبل
مر وفيي حاليية عيدم حضييورف ييتم اسييتلام الموقيع غيابيييا، وإشيعار المسييتث الموقييع،تسيليم ل

 .بذلك
 
 
  

 : أحكام عامة 7/11

ي جميع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة بهذف المزايدة  ي 7/11/1
 بمجرد تقديمها. للبلدية /ملك للأمانة

  و المعمول به في العقد. التقويم الهجري 7/11/2
ا البلديية بيالتعويض عميالأمانية/ ليس لمقدم العطاء الحق في الرجوع إلى  7/11/3

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 
تخضيييع  يييذف المزاييييدة للائحييية التصيييرف بالعقيييارات البلديييية وتعليماتهيييا  7/11/4

 فيي 38313/ب/3الكيريم رقيم  السياميالتنفيذية الصادرة بموجيب الأمير 
 ، ـ24/9/1423
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 الاشتراطات الخاصة .8
 مدة العقد : 8/1

  .لديةالبالأمانة/من تاريخ تسلم المستثمر للعقار من  تبدأ بشر سنةعفب 10فمدة العقد 
 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2

تكيون مين ميدة العقيد للتجهييز والإنشياء، و ب             فب %10فيمنح المسيتثمر فتيرة 
لمشيروع تنفيذ ا يحالة عدم قيام المستثمر بالبدء ف في ذف الفترة غير مدفوعة الأجرة. و

 مسموح بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.خلال الفترة الزمنية ال
 

 الموقع المحدد : يف إقامة الصراف الآلي 8/3
تهيا، الموقيع المحيدد بكراسية الشيروط وملحقا يفي الصراف الآلي يلتزم المستثمر بإقامة 

  وحسب الاشتراطات الفنية.
 

 موقع بديل :باستبدال الموقع  8/4
تهييا كراسيية الشييروط والمواصييفات وملحقاللبلدييية اسييتبدال الموقييع المحييدد بللأمانة/يحييق 

 الحالات التالية : فيبموقع آخر 

 .إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية 

 أو صيانة للموقع تنظيم إجراء. 

 .تعذر توصيل الخدمات للموقع 

، قيلليف النكل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى المواقع البديلة. ويتحمل كافة تكا فيو
  كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الموقع السابق لضمان حسن المظهر.

 

 المنطقة المحيطة بالصراف الآلي: 8/5
لمحيطة الأرصفة والمناطق ا ماكينة الصراف الآلي، أو يلتزم المستثمر بعدم استخدام   
 بغرض الدعاية والإعلان .  بها

 

 الصيانة : 8/6
ماكينيية الصييراف الآلييي ؛ بمييا ليجييب علييى المسييتثمر الصيييانة الدورييية  8/6/1

 تشغيلها بصفة مستمرة.يضمن 
على المسيتثمر العميل عليى نظافية منطقية الصيراف الآليي ونقيل النفاييات  8/6/2

 والمخلفات بصفة مستمرة.
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 فنيةالاشتراطات ال .9
 الاشتراطات الإنشائية : 9/1

حمايية القواعيد والأجيزاء المدفونية بالتربية مين الرطوبية والأميلاح يجب  9/1/1
 الضارة.

يجب ألا يكون المدخل للصيراف الآليي أو المخيرج منيه عمودييا ميع  9/1/2
أو اتجيياف المركبييات بييالطريق، وألا تنحييرف زاوييية مسييار المييدخل 

فيييي حالييية ارتفييياع منسيييوب  %10بميييا لا يتجييياوز مييييل  المخيييرج
 الصراف عن منسوب الطريق.

يجييب أن يراعييى قصيير المييدخل إلييى الصييراف والمخييرج منييه علييى  9/1/3
 خدمة الصراف فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخرى.

 يمنع عمل  أي مطبات بمسار مركبات الصراف الآلي. 9/1/4
 .أدنىكحد  يجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين 9/1/5
يجيييب أن يراعيييى انعكييياس ضيييوء الشيييروق والغيييروب عليييى شاشييية  9/1/6

 الصراف وإيجاد الحلول لذلك.

 البلدية ذلكب: /اشتراطات إنشائية أخرى فتضاف إذا رأت الأمانة  9/1/7
................................................................................

.......................................... 
 الاشتراطات الكهربية : 9/2

مصيدر الكهربياء حتيى موقيع مين الكيابلات المغذيية  تمديديجب أن يتم  9/2/1
 بطريقة مخفية ضمن مواسير مثبتة تثبيتاً جيداً. الصراف الآلي

ونقطية  للصيراف الآلييديد الكابلات الكهربية بين أقرب نقطة تم يجب 9/2/2
 مواسير مرنة. يالاتصال الكهربية ف

ام كييابلات نحاسييية معزوليية فمرنييةب ذات مواصييفات فنييية اسييتخديجييب  9/2/3
 مناسبة لظروف المنطقة من حيث درجةالحرارة المحيطة.

 بالكهرباء، الصراف الآليتغذية  يف الألمونيوميحظر استخدام كابلات  9/2/4
 .لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

ار نوعيييات وحييدات الإضيياءة ميين الأنييواع المحمييية ضييد ييياختيجييب  9/2/5
 ر.الأتربة والأمطا

 فتذكر إذا رأت الأمانة/البلدية ذلكب: اشتراطات كهربية أخرى 9/2/6

.............................................................................
....................................... 
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 ( 7/ 6نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذج 10/1
 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية:
جير أ ـ المتضمن رغبتكم ت 1442/     /     إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

 سةمن خلال المناف صراف آليفي إقامة  ابغرض استثمار   ركز الحقــــــوالمواقع في م
 .الالكترونية

عنا وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطل
افية تامة ن ةعاينعلي كافة الاشتراطات الخاصة بهذف المنافسة، كما تم معاينة العقار على الطبيعة م

 للجهالة . 
                     قدر ا ف   سنوية نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاف بأجرة

 ب 

فات بعد توقيع ب ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواص                        ف          
 بة فية كاملة وكافة المستندات المطلوجميع صفحاتها من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سن

 كراسة الشروط والمواصفات.
 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس  اتف

 الرمز  ص.ب
 

 ....................................العنوان: ..............................................................................

 الختم الرسمي      التوقيع

           التاريخ
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 المخطط العام للموقع 10/2
 )الرسم الكروكي للموقع(
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 (6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) نموذج  10/3
   

 محضر تسليم عقار

 الرقم:
  ـ14التاريخ:   /   /  

 العقار رقم:
  بلدية

 تأجير:                                                   تاريخه:رقم عقد ال
 اسم المستثمر:

 إقــــــرار
 

وم في ي ة بياناته عاليةأقر بأنني قد استلمت بموجب  ذا المحضر العقار المذكور
.............................. 

مع  قد الإيجار المبرملاستخدامه في إقامة صراف آلي بموجب ع  ـ 14بتاريخ   /   /   
اريخ تالته في لي حقمت بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته ع أمانة/بلدية وقد

 استلامه.
 

 وعليه أوقع
 ............التوقيع ....................................   الختم ......................

 .................رئيس بلدية ......................
 التوقيع ............................................

. 
 
 
 

 ــــــــ صورة لملف العقار
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 إقرار من المستثمر 10/4

 
  يقر المستثمر بما يلي:

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. -1

جه والصلة بموضوع المزايدة وعلى  ذاتاطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها  -2

 خاص لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رقم

  ـ24/09/1423في  38313/ب/3

 

 نافية للجهالة. تامة موقع المعروض للتأجير معاينةالعاين  -3

 
 الختم   التوقيع 
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 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 40من  36الصفحة  اف الآليالصر

 

 ..................................رقم العقد
 ................................تاريخ العقد

 عقد تأجير  
لاتفاق بين ا م...........ت....../......./.......الموافق......................................يوم ينه فإ

 كل من :
اسم  .1

وي.....................................ومقر ا.........................البلدية...................الأمانة/
التوقيع على  ذا  يمثلها ف

........................................................................................بصفته......العقد
 طرف أول.............. 

 العنوان

..........................................................................................................

.......................................... 

..................................فاكس............................................................ اتف

............................................. 

 .........................................المدينة.............................................ص.ب

 ...............................الرمز البريدي.

البريد 

................................................................................................يالإليكترون

..................................... 

...........................المستثمر............................................................... .2
...................................... ..........   

شركة / 
....................................................................................................مؤسسة

................................... 
....................................................صادر سجل تجارى رقم

 ....../..../......بتاريخمن........................................
 ذا على في التوقيع  ويمثلها

...................................بصفتهالعقد.............................................................
... 

بالتفويض ............................................................التوقيع فيوينوب عنه 
 يطرف ثان.............................رقم

 العنوان

..........................................................................................................

......................................... 

..................................فاكس............................................................ اتف

............................................. 
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 .........................................المدينة.............................................ص.ب

 ..............................الرمز البريدي.

البريد 
................................................................................................الإليكتروني

................................ 
.......... ............. رقم .......................بناء على الإجراءات المنتهية بخطاب ..

 العقار ثمارلاست يبقبول الطلب المقدم من الطرف الثان يالقاض................./...../.....يف
 يلي:اناته، فقد اتفق الطرفان على ما الموضحة بي

المادة 
 ىــــالأول

 تعريف لمفردات العقد. :

د لعقاوالمحددة أماكنها في  ذا  البلدية/الأرض المملوكة للأمانة و  : الموقع  
   .للصراف الآليلتكون محلا 

 .التي سيتم إقامة الصراف الآلي عليهارض الأ  و : العقار 
 المشروع

 
 محددمن قبل المستثمر على الموقع ال وإقامة الصراف الآلي إنشاء و  :

 حسب البيان الموضح أدناف.
 الجهات ذات العلاقة

 
الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة بالمشروع من  ي  :

ات دمتقدم الخ يالناحية التنظيمية، أو الرقابية، أو الفنية، أو الت
 الأساسية للمشروع.

 ة الشروط والمواصفاتكراس : الكراسة
 

 

المادة 
 الثانية

 مستندات العقد :

 المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعض و ى تشكل مستندات العقد:
 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. -1
 .ينموذج العطاء المقدم من الطرف الثان -2

 .يالثانتصاميم المقدمة من الطرف الالرسومات والمواصفات و -3

تقيديم العطياءات وقبيول العيرض  يمرحلتي يالمراسيلات المتبادلية بيين الطيرفين في -4
 اتفق الطرفان على اعتبار ا ضمن مستندات العقد. يوالت

المادة 
  الثالثة

 وصف العقار :

 يفيميييا يلييي العقيييار الييوارد بياناتيييه يبموجييب  يييذا العقيييد قييام الطيييرف الأول بتيييأجير الطييرف الثيييان
: 

موقع 

.....................................................................................................:العقار

............................................ 

 

................................:....................................................................المدينة

.................................................... 

........................:.رعالشا:....................................................................الحي

.................................................. 
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رقم 

.............................................................:......................................المخطط

............................................ 

مساحة 

...................................................................................................الأرض:

......................................... 

 المرفق بكراسة الشروط والمواصفات. يحسب الكروك إقامة الصراف الآليكون موقع يو
 الغرض من العقد : الرابعةالمادة 

 ولا صييراف آلييي لإنشيياء وإقامييةرض ميين العقييد  ييو اسييتثمار الموقييع الموضييحة بياناتييه أعييلاف  الغي
 يجوز استخدامه لغير الغرض المخصص له.

المادة 
 الخامسة

 مدة العقد :

تبيييدأ مييين تييياريخ تسيييلم المسيييتثمر للعقيييار مييين  ب   فب   مدة العقد ف
وقييع تالأمانة/ البلدية، بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين خلال شهر على الأكثر من تاريخ 

 العقد. 
 فترة التجهيز والإنشاء : السادسةالمادة 

 %5للتجهيييز والإنشيياء، و ييى تعييادل  ب   فب   يعطى المستثمر فترة ف
 من المدة المحددة في المادة الخامسة من العقد، و ى فترة زمنية غير مدفوعة الأجرة.

 يالإيجار السنو : السابعةالمادة 
ريال فقيييطب وييييتم سيييداد إيجييييار      ريال ف للعقار يالإيجار السنو

 دوبحينة، بدايية كيل سي فييالسنة الأولى عند توقيع العقيد، أميا أجيور السينوات التاليية، فييتم سيداد ا 
 أقصى عشرة أيام من بداية السنة. 
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المادة 
 الثامنة

 التزامات المستثمر  :

 : يالمستثمر بموجب  ذا العقد بما يل الثانييلتزم الطرف 
قية الحصول على التراخيص اللازمة من الأمانة/البلديية ومين الجهيات الأخيرى ذات العلا -1

 تنفيذ المشروع. فيقبل البدء 
 مدة المحددة للتجهيز والإنشاء.تنفيذ المشروع خلال ال -2

ة تييوفير وسييائل الأميين والسييلامة اللازميية لحماييية الأشييخاص والممتلكييات الخاصيية والعاميي -3
 حسب تعليمات الجهات ذات العلاقة.

 تنفيذ المشروع وفقاً للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العقد. -4

ت يرا ا عمل أية إضافات أو تعديلاالحصول على الموافقة الخطية من الأمانة/البلدية قبل  -5
 ضرورية للمشروع.

سييداد الرسييوم والضييرائب المتعلقيية بإنشيياء وتشييغيل المشييروع وتحمييل تكيياليف توصيييل  -6
 .والهاتف واستهلاك الكهرباء

 تشييغيل وصيييانة المشييروع وفقييا للشييروط والمواصييفات المحييددة ميين الأمانة/البلدييية وميين -7
 الجهات ذات العلاقة.

 نوية وفق المادة السابعة من  ذا العقد.سداد الأجرة الس -8

المادة 
 التاسعة

 الرقابة على تنفيذ العقد :

ة العقيد. وقت خلال مد يأ فيالرقابة على المشروع  فيللأمانة/للبلدية والجهات ذات العلاقة الحق 
 ول.بجميع تعليمات الجهة المشرفة على التنفيذ المعينة من الطرف الأ الثانيويلتزم الطرف 

 الالتزام بالنشاط المحدد : العاشرةمادة ال
ن  يذا مي المادة الرابعة  فيلا يجوز للمستثمر استخدام الموقع لغير الغرض المخصص له والوارد 

 .العقد
 التنازل عن العقد : الحادية عشرالمادة 

ن طيية مية خقع المؤجر له على الغير، أو التنازل عن العقيد إلا بموافقيتأجير المو لا يحق للمستثمر
 الأمانة/ البلدية.

الثانية المادة 
 عشر

 الغرامات والجزاءات  :

اميات بلائحة الغر الواردة حالة حدوث مخالفات من المستثمر تطبق عليه الغرامات والجزاءات في
 يـ 6/8/1422 فيي 218والجزاءات عن المخالفيات البلديية الصيادرة بقيرار مجليس اليوزراء رقيم 

 للأمانة/للبلدييية الحييق فييي تقييدير و ييـ. 25/1/1423 فيييو ف  /5367/4رقييم  يوالتعميييم الييوزار
 جزاءات.بلائحة الغرامات وال  لما لم يرد منهاامة التي تتناسب مع حجم المخالفة بالنسبة الغر
 

الثالثة المادة 
 عشر

 فسخ العقد :

ر بسيبب ن ضرفسخ العقد مع بقاء حق الأمانة/البلدية في الرجوع إلى المستثمر فيما لحقها م يجوز
 التالية:من الحالات  يأ فيذلك 

 ا.التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسموح به فيإذا تأخر المستثمر عن البدء  -1
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ً العقيد، أو قيام بتيأجير ال فيذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط المتفق عليه إ -2  نشياط كلييا

إنييذارف  مانة/البلدييية، وذلييك بعييدأو جزئييياً، أو تنييازل عنييه للغييير دون موافقيية خطييية ميين الأ

 لتصحيح الوضع، ومضى خمسة عشر يوماً من تاريخ إخطارف بالإنذار.

ً  فيإذا تأخر  -3  مين تسديد الأجرة عن المدة المحددة له بعد إنذارف، ومضى خمسة عشر يوميا

 تاريخ إخطارف بالإنذار.

 فييو غيير مباشير إذا ثبت أن المستثمر قد شرع بنفسه أو بوساطة غيرف بطرييق مباشير أ  -4

 الأمانة/البلدية للحصول على العقد. فيرشوة أحد موظ

 إذا أفلس، أو طلب إشهار إفلاسه، أو ثبت إعسارف، أو صدر أمر بوضيعه تحيت الحراسية، -5

 و جرى حل الشركة وتصفيتها.أ

الرابعة المادة 
 عشر

 إلغاء العقد :

التيأجير  تهياء ميدةقروية إلغاء العقد، قبل انيجوز للأمانة/للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية وال
وانقضياء  أو الاستثمار، لأسباب تتعلق بالمصلحة العامة، بعد إشعار المسيتأجر أو المسيتثمر بيذلك،

 ثلاثة أشهر من تاريخ إشعارف.
 

الخامسة المادة 
 عشر

 المنشآت المقامة على العقار :

 موقيعتسيليم الوآت والتجهيزات المقامة على العقار المنش بعد انتهاء مدة العقد يقوم المستثمر بإزالة
لة ن فيه حاللأمانة/ للبلدية بحالة جيدة، ويتم استلام الموقع بموجب محضر يوقع من الطرفين، ويبي

 الموقع.
السادسة المادة 
 عشر

 مرجع العقد :

م رقيي يأحكييام لائحيية التصييرف بالعقييارات البلدييية الصييادرة بييالأمر السييام ييذا العقييد  علييى  تسييرى

  ـ. 23/9/1423 في 38313ب//3

السابعة المادة 
 عشر

 النزاع بين الطرفين فيالفصل  :

ة  يو الجهي ن دييوان المظيالمإفين فيما يتعلق بتنفيذ بنود  ذا العقد فيفي حالة وجود خلاف بين الطر
ف ثيية عشيير ميين التعليمييات التنفيذييية للائحيية التصييرة بالفصييل فيييه  بموجييب المييادة الثالالمختصيي

  ـ.24/12/1426في  73671العقارات البلدية الصادرة بالقرار الوزاري رقم ب
 

الثامنة المادة 
 عشر

 شروط أخرى :

 الشروط الخاصة
.....................................................................................................
.................................................... 
.....................................................................................................

.................................................... 
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التاسعة المادة 
 عشر

:  

ن للطييرف الأول أ يمكيين ييقيير الطرفييان أن العنييوان الموضييح بصييدر  ييذا العقييد،  ييو العنييوان الييذ
 نيالثيابخصوص  ذا العقد، ويكون الطرف  الثانييرسل عليه المراسلات والمكاتبات إلى الطرف 

 رف الأولحالة تغييرف ييتم إخطيار الطي فيقد استلمها بمجرد إرسالها إليه على العنوان المذكور، و
 بخطاب مسجل.

 

 والله ولى التوفيق،،،  
 يالثييانميين ثييلاث نسييخ أصييلية سُييلمت منهييا نسييخة للطييرف      حييرر  ييذا العقييد بتيياريخ   /   /   
 واحتفظ الطرف الأول بنسختين.

 

 الأولالطرف         الثانيالطرف    


